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Program kursu 

 

 

 

Tytuł kursu Wystawianie faktur VAT w SAP 

Poziom  

Adresat kursu Kadra administracyjna UW 

Informacje dotyczące prowadzącego kurs: 

Imię i nazwisko Bogusława Wojciechowska 

Kwestura 

Kontakt  

Boguslawa.Wojciechowska@adm.uw.edu.pl 

Informacje dotyczące kursu: 

Liczba godzin 

dydaktycznych 
8 godzin 

Termin kursu  4.04.2022 -5.04.2022 

Dni i godziny zajęć poniedziałek, wtorek 09.00-12.15 

Miejsce prowadzenia 

zajęć 

online  

Rodzaj prowadzonych 

zajęć 

Ćwiczenia 

Cele kursu 

 

Cel ogólny: podniesienie kwalifikacji zawodowych pracowników 

UW w zakresie wystawiania i korygowania faktur (krajowych i 

zagranicznych) 
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Cele szczegółowe: 

• Prezentacja ustawień  początkowych systemu SAP 

• Omówienie transakcji sprzedażowych. Informację na temat 

materiałów na stronie Kwestury. 

• Sporządzanie faktur krajowych (ZFKR, ZFNF, ZFF1) 

• Sporządzanie faktur  zagranicznych ( ZFUE, ZFEX) 

• Korekty faktur krajowych i zagranicznych w tym: kwoty, 

stawki vat, opisy. 

• Noty wewnętrzne. 

 

Opis programu zajęć 
 

 

Na szkoleniu wykorzystywane będą materiały autorskie. Proces 

fakturowania będzie omawiany z wykorzystaniem systemu SAP.  

 

 

Metody pracy: wykład z elementami warsztatowymi 

 

Metody weryfikacji efektów kształcenia: 

Pre-test 

 

 

  

I. Kontrola sumująca 

Test końcowy – post-test, podsumowanie 

 

Przygotowała: Bogusława Wojciechowska 


