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Program kursu

Tytut kursu Raporty standardowe w SAP do analizy rozrachunkéw kont
KG, deklaracji VAT”
Poziom
Adresat kursu Kadra administracyjna UW
Informacje dotyczace prowadzacego kurs:
Imie¢ i nazwisko Agnieszka Glab
Kwestura

Kontakt

Agnieszka.Glab@adm.uw.edu.pl

Informacje dotyczace kursu:

Liczba godzin 8 godzin

dydaktycznych

Termin kursu 6.12.2021 -7.12.2021

Dni i godziny zajeé poniedzialek, wtorek 09.00-12.15

Miejsce prowadzenia online

zajec

Rodzaj prowadzonych Cwiczenia

zajeé

Cele Kursu Cel ogolny: podniesienie kwalifikacji zawodowych
pracownikow UW w zakresie korzystania z raportow
standardowych w SAP

umozliwiajgcych analize 1 wyszukiwanie danych w systemie.
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Cele szczegotowe:

e Omoéwienie podstawowych raportow SAP umozliwiajacych
analiz¢ rozrachunkéw z dostawcami/odbiorcami: FBL1N

i FBL5SN.

e Omoéwienie podstawowych raportow SAP umozliwiajacych
analiz¢ zapisoOw na kontach KG: FBL3N, FAGLLO03, F.08.

e Omoéwienie podstawowych raportow SAP umozliwiajacych
analiz¢ wystawionych zlecen sprzedazy(proform) i faktur:
VAO5SN i ZVFO5N.

e Omoéwienie raportu umozliwiajacego sporzadzenie
deklaracji VAT: F.12.

¢ Objasnienie elementdw ww. raportow m.in ekranow selekcji,
znaczenia ikon graficznych, tworzenia/zmiany uktadu.

e Zapoznanie uczestnikow z metodami wyszukiwania/
filtrowania danych wg roznych kryteriow.

e Omowienie mozliwos$ci eksportowania raportow z SAP do
Excela.

Na szkoleniu wykorzystywane begda materiaty autorskie. Raporty
omawiane beda z wykorzystaniem systemu SAP - prezentacja w
czasie rzeczywistym.

Opis programu zajec

Metody pracy: wyklad z elementami warsztatowymi

Metody weryfikacji efektow ksztalcenia:
Pre-test

Kontrola sumujaca
Test koncowy — Post-test,
podsumowanie

Przygotowata: Agnieszka Glab
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