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Program kursu

Tytul kursu »SAP-Modul Kadry”

Adresaci kursu Pracownicy administracji

Informacje dotyczace prowadzacego kurs:

Imi¢ i nazwisko Marta Rybak

Kontakt Marta.rybak@adm.uw.edu.pl

Informacje dotyczace kursu:

Liczba godzin 8 godzin

dydaktycznych

Termin kursu 17-18 czerwca 2021

Dni i godziny zajeé Czwartek 1 pigtek 09.00 - 12.30
Miejsce prowadzenia Szkolenie online —

zajec

Rodzaj prowadzonych Prezentacja z elementami instruktazu realizowana on-line, na platformie
zajeé meet.google.com
(dwa dni, w godzinach pracy), w grupie 10-12 os. Szkolenie SAP — Modut
Kadry jest kierowane do oséb, ktdre zajmujg sie w Jednostkach kadrami
i raportowaniem
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Osoba zgtaszajgca chec uczestnictwa w szkoleniu powinna posiadac:
-komputer ze stabilnym podtgczeniem do sieci internetowej,

-kamere oraz stuchawki z mikrofonem lub laptopa ze zintegrowanymi
urzgdzeniami,

-zainstalowany program Pulse Secura pozwalajacy na podtaczenie sie do
VPN UW https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugilnternetVPN/,
-zainstalowanego klienta systemu SAP

http://sap.it.uw.edu.pl/pomoc/instalacja-klienta-sap/,

-token sprzetowy pozwalajgcy na zalogowanie sie do VPN UW
https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugilnternetVPN/token wniosek.pdf,
-aktywne konto AD (Active Directory)
https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiMojLoginAD/,

-aktywne konto SAP z nadanymi uprawnieniami w systemie

http://sap.it.uw.edu.pl/dostep-do-systemu/,

-aktywne konto poczty pracowniczej UW.EDU.PL
https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiMojaPocztaGmailPracownik/.

Opis programu zajeé

Plan Szkolenia SAP- modut kadrowy

Opis modutu kadrowego, funkcje podstawowe system SAP.
Przeglad infotypow.

Raportowanie w SAP — ogdlne zasady.

Raportowanie modutu PA.

vk wnN e

Raportowanie w ad-hoc.

CEL ZAJEC:

Przedstawienie podstawowych funkcjonalnosci system,

Omédwienie architektury danych przetwarzanych w poszczegdlnych modutach system.

EFEKTY KSZTALCENIA:

Uczesnicy poznajg strukture danych ewidencjonowanych w SAP UW oraz nauczg sie

wykorzystywacé podstawowe funkcjonalnosci raportowe wybranego modutu.

Przygotowata: Marta Rybak
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